
 

Contabilidad Elemental  

1. Inducción  

a. Visión general 

2. Para Empezar a Trabajar 

a. Visión general 

b. Como abrir y cerrar empresa 

c. Un paseo por el sistema 

d. Cómo registro cuentas contables 

e. Cómo capturo la póliza de saldos iniciales 

3. ADD 

a. Qué es el ADD 

b. Cómo funciona 

c. Ventajas 

d. Configuración  

4. Captura de Pólizas 

a. Visión general 

b. Cómo utilizo los tipos de póliza 

c. Cómo registro una póliza 

d. Qué otras funciones puedo realizar 

e. Para qué almaceno CFDI 

f. Cómo asocio CFDI 

5. Consulta de Información 

a. Visión general 

b. Cómo ejecuto reportes 

c. Qué formatos puedo utilizar para exportar la información  

d. Como utilizo los listados 

e. Qué otras funciones puedo realizar 

f. Cómo consulto el estado del negocio 

6. Respaldar y Restaurar 

a. Visión general 

b. Cómo respaldar información  

c. Cómo restaurar información 

7. Cierre del Ejercicio 

a. Visión general 

b. Cómo cambio el periodo vigente 

c. Cómo realizo la póliza de cierre 

d. Cómo hago el cierre del ejercicio 

8. SAT 

a. Entrega de documentos  

i. Catálogo de cuentas 

ii. Balanza de Comprobación  

 

 

  


